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INSTRUCTIVO PARA RENDICION DE CUENTAS DE LA ESPE-INNOVATIVA E.P,
01-UD0-2017

FINALIDAD

Establecer las diferentes acciones para planificar, organizar, ejecutar controlar y evaluar las
diferentes actividades concernientes a la rendicién de cuentas dlspuestas por. eI Consejo de
Participacién Ciudadana y Control Sacial (CPCCS).

OBJETIVO

Compilar toda ia informacién relativa a las actividades de la EP., del afio transcurrido y dar a

conocer mediante un informe de rendlc:on de cuentas a los orgamsmos de control asicomo a la
ciudadania en general, : Dl e

MARCO LEGAL

1)  El numeral 11 del Art. 83 de la Constitucion de la Repablica del Ecuador determina como
deber de las y los ecuatorianos: "Asumir funciones publicas como un servicio de la
calectividad y rendir cuentas a la sociedad y a la Autoridad, de acuerdo con la Ley.”.

2)  Elart. 90 de la Ley Orgénica de Participacidn Ciudadana, en concordancia con el art. 11 de
la Ley Organica del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Sociai sefialan quienes son
los sujetos obligados a presentar ren_dicién de cuentas:

¢ lLas autoridades del Estado, electas o de libre remocién

+ losrepresentantes legales de empresas publicas

* Los representantes de personas juridicas del sector privade que manejen fondos
plblicos o desarrollen actividades de interés ptiblice.

e Los medios de comunicacién social por intermedio de sus representantes legales.

3) El articuio 45 de la Ley Organica de Empresas Piblicas dispone: “SISTEMAS DE
INFORMACION.- Las empresas publicas deberdn divulgar en sus sitios Web, entre otros
aspectos: la informacién financiera y contable del ejercicio fiscal anterior; la informacién
mensual sobre la ejecucidén presupuestaria de la empresa; gl informe de rendicidn de
cuentas de los administradores; los estudios comparativos de los dos ultimos ejercicios
fiscales; sus reglamentos internos; y, de ser posible, el estado o secuencia de los trdmites o
petiterios que hagan los usuarios 0 consumidores; asi como informacién sobre el estado de
cuenta relativo al pago por consumo o por servicios. También publicardn la informacién
sobre los procesos de contratacion que realicen, de conformidad con las disposiciones que
para el efecto contempla la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y

demds normas especiales.”.

Por lo tanto, la ESPE INNOVATIVA EP tiene la obligacidn legal de rendir cuentas a la
ciudadanfa.

4}  Normas de Control Interno de la Contralorfa General del Estado 100-04.- Rendicién de
Cuentas.- “La méxima autaridad, los directivos y demds servidoras y servidores, segin sus -
competencias, dispondrdn y ejecutardn un proceso periédico, formal y opertuno de
rendicién de cuentas scbre el cumplimiento de la misién y de los objetivos institucionales y
de los resultados esperados...”

5) El Pleno def Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social mediante Resolucidn 449
aprobada el 28 de diciembre de 2016 y publicada en el Registro Oficial 240 de 08 de febrero
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de 2017 dispone en su articulo 1: Establecer el mecanismo de rendicién de cuentas para los
organismos y dependencias de las funciones Ejecutiva, Legislativa, Judicial, Electoral y de
Transparencia y Control Social; los medios de comunicacién; vy, las_instituciones de
educacién superior conforme a las siguientes fases:

Fase 1; Elaboracidn del informe de rendicién de cuentas;
Fase 2; Deliberacidn pdblica y evaluacién ciudadana del informe de rendicién de cuentas; y,
Fase 3. Presentacién del informe de rendicién de cuentas al Consejo de Participacion

Ciudadana y Controf Social.

6} Guia Especializada de Rendicidn de Cuentas para la Funcidn Ejecutiva. Consejo de
Participacién Ciudadana y Control Social. Septiembre 2014. . ' :

7) Instructivo para el Proceso de Rendicién de Cuentas a la Comunidad por parte de la
Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, de 03 de abril de 2017 UPDI-SE-01.

8) Art. 11 numeral 8 de la Ley de Empresas Publicas determina como deberes y atribuciones
del Gerente General: “Aprobar v modificar los reglamentos internos que requiera la
empresa, excepto el sefialado en el numeral 8 del articulo 9 de esta Ley;”

9) Mediante memorandos N° ESPE-INNOVATIVA E.P.-GG-2017-012 y ESPE-INNOVATIVA E.P.-
GG-2017-2016, de fechas 31 de enero y 10 de febrero de 2017, el Gerente General designa
al equipo de trabajo que ejecutard el proceso de rendicién de cuentas siendo:

Ing. David Ayo/ Ing. Vanessa Farias/ Ab. Paola Betancourt- Responsables del Proceso de
Rendicién de Cuentas.
Ing. Vanessa Farfas- Responsable del Registro de Informe de Rendicidn de Cuentas (Portal

CPCCS)
Ing. Gabriela Cevallos- Responsable del Evento de Rendicidn de Cuentas
Crnl. (SP) Juan Carlos Guarderas - Responsable Logistica del Evento de Rendicidn de Cuentas

D. DISPOSICIONES GENERALES

1} Con el fin de fograr que el proceso de rendicidn de cuentas se constituya en un proceso
participativo, incluyente, oportuno, transparente se acogeran los [ineamientos
metodoldgicos que determina el Consejo. de Participacidn. Ciudadana y Control Social —
CPCCS; asi también se aplicardn aquellos procedimientos surgidos por necesidad

empresarial.

2}  Parala ejecucidn de rendicidn de cuentas se han considerado las siguientes fases:

Fase 1: Organizacion Interna empresarial,
Determinar actividades a cumplirse en el proceso de elaboracién y la presentacién del

informe de rendicion de cuentas.
Responsable: Comisién designada para el efecto.

Fase2: Elaboracién del Informe de Rendicidn de Cuentas.
Realizar la consolidacion de la informacidn proporcionada por las unldades de gestién.
Responsable: Comisién designada para el efecto,

Fase 3: Presentacién a la ciudadanfa del Informe de Rendicidn de Cuentas.
Evento a realizarse en locaciones que faciliten la participacidn de los ciudadanos para
evaluar la gestién de Ja EP durante el periodo a rendirse cuentas.
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En este evento se mc!urré mesas de didlogo con la finalidad de mcorporar los aportes
ciudadanos. :

Responsables:

¢ Comisién designada para el efecto

e Unidad de Comercializacién y Comumcamon Empresanal
s Unidad Administrativa - : :

Fase 4: Incorporacidn de aportes ciudadanos.
Mediante las mesas de dia’logo instaladas se lograré Ia Interaccién entre la ciudadam’a y los

ciudadanos al informe de rendu:lé_n de cuentas _realtz_ado.

Responsable:
s Comisién designada para el efecto
* Titular de la Direccidn de Gestion o su delegado. -

Fase 5: Entrega del Informe de Rendicidn de Cuentas al CPCCS.
Ingresar al sistema del CPCCS [a matriz del informe de acuerdo al formatoe determinado por
la institucidn de control.

Responsable: Comisidn designada para el efecto
E. DISPOSICIONES PARTICULARES
1) Unidad de Desarrollo Organizacional-Comisidn designada para el efecto.

i. Recopilar toda la informacién necesaria para estructurar el informe de
Rendicién de Cuentas.
ii. Elaborar el Informe de Rendicidn de Cuentas.
iii. Registrar el informe de Rendicidn de Cuentas en el portal de CPCCS.

2) Unidad de Comercializacién y Comunicacién Empresarial

- L. Planificar el evento participativo de Rendicién de Cuentas.

1. Elaborar la revista digital institucional de rendicién de cuentas.

2. Elaborary remitir a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional de
la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE la presentacidn publica en
power point a ser expuesta por el Gerente General en el evento de
Rendicidn de Cuentas.

3. Elaborar, publicar y enviar las invitaciones para el evento de Rendicién de
Cuentas {invitaciones, confirmaciones de asistencia, registro de -
asistentes)

4. Preparacién de los facilitadores que estardn a cargo de las mesas de
didlogo y definicidn de los temas de interés a tratarse.,

ii. Publicar el Informe de Rendicidn de Cuentas en la pagina web empresarial.

3) Unidad de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones

i. Dotar de equipo tecnoldgico necesario para la realizacién del evento de
Rendicidn de Cuentas.

4)  Unidad Administrativa
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i. Coordinar la logistica del evento de Rendicidon de Cuentas con la Unidad de
Comercializacién y Comunicacién Empresarial, para cumplir con la rendicién a
la ciudadanfa y la conformacién de las mesas de didlogo.

il. Coordinar con la Unidad de Comunicacidn Social de la Universidad de las
Fuerzas Armadas ~ ESPE la adecuacién de [a Sala VIP para las autoridades

asistentes.

iii. Coordinarcon el Vlcerrectorado Académlco General el desarroflo de la logistica
que requiere el evento de difusién del informe y adopte las medidas necesarias
que sean del caso para su efectwa reahzacnén R

F. DISPOSICIONES FINALES

1) Para la efectiva realizacién del Evento de Rendicidn de Cuentas el Analista de
Seguimiento y Control coordinard con los responsables de fas Unidades de: Desarrolio
Organizacional, Comercializacién vy . Comunicacién. Empresarial; - Administrativa;
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones el cumplimiento de las disposiciones

contenidas en este Instructivo.
2} Cumplir ias actividades en los plazos determinados en el Cronograma de Rendicién de

Cuentas.
3} Informar via memordndum a la Gerencia General el cumplimiento del proceso de
Rendicidn de Cuentas.
G. VIGENCIA
El presente instructivo entraréd en vigencia a partir de su suscripcidn.

H. ANEXOS

1) Cronograma para Rendicion de Cuentas correspondiente al afio 2016
2} Programa para la Presentacion del Informe de Rendicidn de Cuentas.

GERENCIA GENERAL

Sangolqui, 09 de mayo de 2017

ESPE-INNOVATIVAE.P

Ravisién Legal Ab. Ximena Cornejo, Directora Juridica )r/;/ . .
frechD
Revisién Técnica Crnl. (5P} Ing. Manuel Toala, Subgerente Ope rative (£) Z’ P
o O
Elabaracién Ing, Vanessa Farfag 7 @-g
Ab, Pacla Batancourt /(If;‘f ’41’} s
7
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CRONOGRAMA DE RENDICION DE CUENTAS

FECHA-PLAZO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

05 de mayo 2017

Entrega de [nformacién e
Informes requeridos

Unidades de Gestion de la EP

10 de mayo 2017

Andlisis y elaboracién del
informe de rendicion de
cuentas primer borrador

Comisién designada

17 de mayo 2017

Envio del borrador del

cuentas para revision de las
unidades de gestién

Comisién designada

Direccionss de Gestign dela]

E.P.

23 de mayo 2017

Recepcidn de observaciones
planteadas al iInforme de
Rendicién de Cuentas

Comision  designada vy
Unidades de Gestién

24 de mayo 2017

Incorporacion de
observaciones planteadas al
Informe de Rendicién de
Cuentas

Comisidn designada

25 de mayo 2017

Aprobacién del Informe de
Rendicidn de Cuentas por la
maxima autoridad

Gerencia General y Comision
designada

29 de mayo 2017

-Presentacidn de la
exposicion a ser difundida
por la mdxima autoridad dela
E.P.

Unidad de Comercializacidny
Comunicacion Empresarial

31 de mayo 2017

Entrega de informacién a la
ESPdmE (power point)

Unidad de Comercializacion y
Comunicacidn Empresarial

13 de junio 2017

inspeccidn de equipos

10h00 /12h00
Unidad de Tecnologias de
Informacidon / Unidad de
Comercializacién y
Comunicacién.

14 de junio 2017

Evento Puablico de rendicién
de cuentas

Comisidn designada

Unidad de Comerciaiizacién y
Comunicacién Empresarial
Unidad de Tecnologia de |3
Informacion

Unidad Administrativa

15 ai 29 de junio 2017

Entrega de la informacién en
la Plataforma Informatica del
CPCCS

Comisién designada
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ANEXO B
PROGRAMA PARA LA PRESENTACION DEL INFORME DE RENDICION DE CUENTAS

HORA: 0Sh00
FECHA: Miércoles 14 de junio 2017
LUGAR: Coliseo Miguel lturralde, Campus Sangolquf

Video de normas de seguridad

Ingreso de Autoridades

Bienvenida

Himno Nacional del Ecuador

Participacién del Sefior Rector. Informe de rendicién de cuentas {20 minutos)
Participacién de! Sefior Gerente General de ESPE-INNOVATIVA E.P. Informe de
rendicién de cuentas. (10 minutos)

Himno de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE

Mesas de didlogo '

9. Cierre del proceso en cada mesa de didlogo / Firma de Actas.

R
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