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CONTRATACION PUBLICA PARA ENTIDADES CONTRATANTES
NIVEL BASICO

El presente curso se desarrollard en la modalidad presencial, el cual permitird
familiarizarse con el marco normativo que rige en el pais a la Contratacion
PUblica para aplicar correctamente la normativa y los instrumentos  informd&ticos
en la fase preparatoria del proceso de contratacién publica.

En esta capacitacion se estudiard la normativa vigente de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacién PUblica y el manejo de las herramientas informdticas del
Sistema Nacional de Contratacién Publica, brindando a los servidores publicos la
capacidad de explicar cdbmo operan y en qué circunstancias corresponde aplicar
cada uno de los procedimientos de contratacion e instrumentos informdticos para los
diferentes objetos y naturaleza de la contratacion.

Este curso se encuentra organizado en nueve unidades:

En la primera unidad se andliza la Normativa del Sistema Nacional de Contratacion
PuUblica y su Reglamento General.

En la segunda unidad se analiza el clasificado central de procesos.

En la tercera unidad se analiza la herramienta inteligencia de negocios.
En la cuarta unidad se analiza la Verificacion de produccion nacional.
En la quinta unidad se analiza el cdlculo del presupuesto referencial.

En la sexta unidad se analiza cémo realizar la verificacién del plan anual de
contratacion.

En la séptima unidad se analiza cdmo realizar la publicacién de infima cuantia.

En la octava unidad se analizan los procedimientos especiales, ferias inclusivas,
publicacién de emergencia.

En la novena unidad se analizan las herramientas complementarias para los procesos.

Con esta capacitacién logrard mejorar el desempeno profesional y competente de las
personas que trabajan en los diferentes departamentos de las instifuciones del Estado,
ayuddndoles para la correcta aplicacion de los diferentes instrumentos, normativa vy
las herramientas informdticas del Sistema Nacional de Contratacién PUblica para
la contratacién de bienes, servicios, obras y consultoria.
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El curso estd dirigido  a funcionarios de entidades contratantes responsables de
etapas determinadas del proceso de contratacion pulblica y profesionales que se
especialicen en la gestion de la contfrataciéon publica.

Objetivo general

* Promover el desarrollo de conocimientos a los participantes para llevar a cabo una
gestion ética, eficiente y eficaz de los procesos de contratacién publica que
realice, acorde con los requerimientos normativos y operativos del SNCP.

Objetivos especificos
= Obtener el conocimiento para el manejo del marco normativo que rige en el pais
ala contratacién publica y operar con suficiencia los instrumentos que comprenden

la fase preparatoria del proceso de contratacion publica.

= Aprender las facilidades que proporciona el SOCE a través de sus herramientas
informdticas.

= Operar con eficiencia la herramienta de inteligencia de negocios, para la
obtencién de estadisticas de los procedimientos contratacion publica.

= Conocer las herramientas complementarias que pueden ser utilizadas, en

situaciones especificas y puntuales en la administracion de los procedimientos
de contratacion publica.

Duracion

El curso tiene una duracion de 20 horas.

Contenidos

BLOQUE 1: Normativa del Sistema Nacional de Contrataciéon Piblica

Importancia de la Contratacion PUblica
Ley Orgdnica del SNCP
Identificacién de los Procedimientos de la Contratacién

1.1.
1.2.
1.3.
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BLOQUE 2: Busquedas, consulta del Clasificador Central de Procesos; consulta del Plan
Anual De Contratacion; y enlaces de Interés SERCOP

2.1. De procesos

2.2. De emergencia

2.3. De Adquisiciones de infima cuantia
2.4. De Régimen Especial

2.5. De Procedimientos especiales

2.6. Reporte de Adjudicacién de Obras
2.7. Consultas

2.8. Enlaces

BLOQUE 3: Inteligencia De Negocios SERCOP-Parametrizacion de bisqueda

3.1. Estadisticas de procesos
3.2. Reportes del Sistemma Nacional de Contratacién PUblica

BLOQUE 4: Verificacién de Produccion Nacional, Capacidad Nacional y Ventanilla
Unica Ecuatoriana

4.1. Estadisticas de procesos
4.2. Reportes del Sistema Nacional de Contratacién PUblica

BLOQUE 5: Cdlculo del Presupuesto Referencial

5.1. Naturaleza juridica del cdiculo del presupuesto referencial

5.2. Opcioén de busqueda de procedimientos para el cdlculo del presupuesto
referencial

5.3. Utllizaciéon de la calculadora del presupuesto referencial

BLOQUE é: Verificacion del Plan Anual de Contratacion

6.1. Naturaleza del Plan Anual de Contratacién
6.2. Opcién de busqueda del Plan Anual de Contratacién

BLOQUE 7: Publicacién de infimas Cuantias

7.1. Naturaleza juridica de la infima cuantia
7.2. Funcionalidad de la herramienta de publicacion de las infimas cuantia
7.3. Opcién de busqueda de procedimientos realizados a través de infima cuantia
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BLOQUE 8: Procedimientos especiales: Ferias Inclusivas, Publicacion de Emergencias

8.1. Fundamentos juridicos de los procedimientos especiales
8.2. Aplicacion de un procedimiento de feria inclusiva
8.3. Aplicacién integral de un procedimiento de publicacién de emergencias

BLOQUE 9: Herramientas complementarias

9.1. Migracion de procesos

9.2. Reseteo de confrasenas

9.3.Cambio administrador de portal
9.4.Cambio de administradores de confrato
9.5.Cambio de responsables del proceso

Competencias pre

Conocimientos: Los partficipantes deben tener Conductas y actitudes para el
cumplimiento de la funciéon. Asi como también se recomienda la lectura de la Ley de
Contratacion Publica vy su reglamento, asi como las Ultimas resoluciones del SERCOP.

Habilidades o destrezas: Los participantes deben manejar herramientas ofimdticas,
internet y correo electrénico.

Valores: Los participantes deben tener criterios éticos para la Administraciéon de
contrataciéon publica por la responsabilidad que implica.

Recursos

Los recursos que se requieren para la ejecucién del curso presencial son los siguientes:

= Acceso a un equipo de computacidon con conexidn a internet.

= Acceso al paquete Microsoft Office en sus componentes Word, Excel y power point.
= Disponer de un software para lectura de archivos PDF.

= Normativa vigente

» Block, esfero

Aspectos metodol

El curso presencial se desarrolla totalmente en las aulas de clase, la metodologia a
seguirse en este curso serd sobre la base de charlas magistrales, de aprendizaje
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participativo que promueva el andlisis de los casos relacionados con la experiencia de
los participantes, en cuyo caso el profesor tendrd un rol de Facilitador.

Se andalizard la normativa y su aplicacién, que promueva un real entendimiento del
alcance de las funciones y responsabilidades que implica el Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

Se desarrollardn casos prdcticos que permitan a los estudiantes poner en prdctica el
conocimiento tedrico impartido.

El contenido del curso se pondrd a disposicidon de todos los participantes, para el
desarrollo del proceso de capacitacion.

Criterios de apr

= Cumplimiento de las actividades propuestas en el plazo establecido
» Participacién activa en las clases

= Asistencia del 80%

=  Obtencién de un rendimiento minimo de 7/10 puntos en el curso

Cerlificado

El participante que cumpla con los criterios de aprobacidn, recibird un certificado con
el aval del Ministerio del Trabajo y el respaldo de Ia Universidad de las Fuerzas Armadas
— ESPE.

Perfil del Facilita
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Formacién académica

Pregrado:

Ingeniero Comercial
Administracién Publica
Economista

Abogado

Areas afines

Posgrado

MBA

Gestidn Publica
Contratacién PUblica
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Oftros
Capacitacién en contrataciéon publica
Experiencia relacionada

Experiencia profesional en el sector pUblico y docencia en el drea de contratacion
pUblica

Esta obra estd bajo una licencia de Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-
SinObraDerivada 3.0 Ecuador
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