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UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

CONTRATACION PUBLICA PARA ENTIDADES CONTRATANTES

El presente curso fiene como propdsito brindar las herramientas necesarias para que los
procesos de contratacion en las diferentes entidades del sector pUblico sean eficaces
y eficientes.

Al final del curso el funcionario estard en caopacidad de levantar los procesos de
contratacién publica bdsicos tales como PAC, Ferias Inclusivas, Compras por Catdlogo,
infima Cuantia, Régimen Especial, Menor Cuantia Bienes y Servicios, Subasta Inversa
Electrénica, Consultoria: Contratacion Directa y Lista Corta, y Obras: Menor Cuantia y
Cotizacion.

Asi mismo se analizardn todas las normas establecidas para el efecto y de esta manera
evitar una pérdida de imagen institucional, asi como posibles sanciones a los usuarios
del sistema, corresponsables y autoridades en general.

Como documentacion complementaria, se incluye la normativa establecida para los
diferentes procesos de contratacion. Ademds, en cada unidad, se propone un caso de
reflexién orientado a la prdctica dentro del proceso de ensefianza — aprendizaje.

El curso estd dirigido a funcionarios de entidades contratantes responsables de
etapas determinadas de los diferentes procesos de contrataciéon publica y
profesionales que se especialicen en la gestidon de la contrataciéon publica.

Objetivo general:

= Aprovechar de mejor manera los recursos informdticos relacionados con el uso del
Portal de Contratacién Publica y el modulo Facilitador de Contratacién Publica
MFC, mediante la comprension del manejo de los procedimientos bdsicos de
contratacién, para optimizar los recursos de las Entidades y cumplir las disposiciones
legales.
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Objetivos especificos:

= Conocer los procedimientos necesarios para realizar una planificacién secuencial,
concatenada y presupuestada.

= Conocer los procedimientos para ejecutar una Feria Inclusiva, asi como las nuevas
herramientas de catdlogo electrénico y la casuistica del procedimiento de infima
cuantia.

= Conocer la normativa y la aplicacién de los procedimientos de Régimen Especial
mds comunes en las entidades y empresas del sector publico.

= Conocer cémo y cudndo se ejecutan los procesos de menor cuantia de bienes y
servicios, asi como los de subasta inversa electronica, usando la herramienta MFC.

= Aprender a ejecutar los procesos de Consultoria, tanto en la contratacién directa
como por medio del procedimiento de lista corta, usando la herramienta MFC.

= Conocer la aplicacion de los procedimientos de menor cuantia obras y cotizacién
usando la herramienta MFC.

El curso tiene una duracion de 70 horas.

BLOQUE 1: PLANIFICACION DE CONTRATACION PUBLICA

Unidad 1. Planificacién para entidades del sector pUblico

.1. Plan Nacional del Buen Vivir

.2. Plan Anual de Politica Publica
1.2.1. Matriz del PAPP

.3. Plan Operativo Anual

.3.1. Presupuesto

4.

.5.

1
1

1
1
1.4. Plan Anual de Conftratacion

1.5. Casos de Aplicacién

Unidad 2. Uso de la herramienta USHAY

2.1. Pasos para el registro de datos
2.1.1. Datos generales
2.1.2. Direccion
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2.1.3. Datos de la autoridad
2.1.4. Datos del delegado

Unidad 3. Plan Anual de Contratacion

3.1. Fundamento Legal
3.1.1. Articulos relacionados de la LOSNCP
3.1.2. Articulos relacionados del RGLOSNCP
3.2. Descarga de aplicativo MFC
3.3. Registro de Datos de la Entidad Contratante en MFC
3.3.1. Datos Generales
3.3.2. Direcciéon
3.3.3. Datos Autoridad
3.3.4. Datos Delegado
3.4. Plan Anual de Contrataciéon
3.4.1. Mecanismos para cargar las parfidas presupuestarias
3.4.2. Crear PAC
3.4.3. Generar PAC en Excel
3.4.4. Registro del Plan Anual de Contrataciones en archivo Excel
3.4.5. Validar PAC
3.5. Utilitarios USHAY PAC
3.6. Subir PAC al SOCE
3.7. Modificacién al PAC
3.7.1. Certificaciones Futuras
3.7.2. Casos de Aplicacién

BLOQUE 2: FERIAS INCLUSIVAS, CATALOGO ELECTRONICO E iNFIMA CUANTIA 5
Unidad 4. Ferias inclusivas

4.1. Fundamento Juridico
4.1.1. Articulo relacionado con la LOSNCP
4.1.2. Articulo relacionado en el RGLOSNCP
4.2. Fase Precontractual
4.2.1. Creacion del Proceso
4.2.2. Audiencias y Aclaraciones
4.2.3. Apertura de Ofertas
4.2.4. Confirmacién Propuesta
4.2.5. Convalidacién de Errores
4.2.6. Verificacién de Convalidacion de Errores
4.2.7. Calificacion de Ofertas
4.2.8. Adjudicacién
4.3. Fase Contractual
4.3.1. Registro de Confratos
4.3.2. Finalizacion
4.3.3. Casos de Aplicacion

Unidad 5. Compras por Catdlogo electrénico

5.1. Fundamento Legal
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5.2. Ingreso al Portal de Contratacién Publica
5.3. Barra Principal
5.3.1. Utilitarios de la Barra Principal
5.4. Pantalla de inicio
5.5. Categorias de los productos
5.6. Informacién de los productos
5.7. Compra del producto
5.7.1. Lista de Compras
5.7.2. Pre visualizacion de las érdenes de Compra
5.7.2.1. Mejor Oferta en las érdenes de Compra
5.7.2.2. La Gran Compra
5.7.3. Lista de Ordenes de Compra
5.7.4. Imprimir Orden de Compra
5.7.5. Liquidar Orden
5.8. Mantenimientos
5.9. Casos de Aplicacion

Unidad 6. infima cuantia

6.1. Ingreso al Portal Institucional del SERCOP
6.2. Registro de Facturas del mes

6.2.1. Delegacion de Funciones

6.2.2. Carga de Archivos

6.2.3. Registro de Facturas
6.3. Resumen de Facturas
6.4. Consulta de Facturas
6.5. Consideraciones a tener en cuenta

BLOQUE 3: REGIMEN ESPECIAL

Unidad 7. Repuestos y accesorios

7.1. Fundamento juridico
7.1.1. Articulo relacionado con la LOSNCP
7.1.2. Articulo relacionado con el RGLOSNCP
7.2. Fase precontractual
7.2.1. Creacion del proceso
7.2.2. Consulta de procesos
7.2.3. Audiencia de preguntas y aclaraciones
7.2.4. Solicitud de convalidacion de errores
7.2.5. Revisidn de convalidaciones
7.2.6. Cdlificacion de ofertas
7.2.7. Adjudicacién
7.3. Fase contractual
7.3.1. Registro de contratos

Unidad 8. Entre entidades puUblicas o subsidiarias

8.1. Fundamento juridico
8.1.1. Articulo relacionado con la LOSNCP
8.1.2. Articulo relacionado con el RGLOSNCP
8.2. Fase precontractual
8.2.1. Creacién del proceso
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8.2.2. Consulta de procesos
8.2.3. Audiencia de preguntas y aclaraciones
8.2.4. Solicitud de convalidacién de errores
8.2.5. Revisién de convalidaciones
8.2.6. Calificacion de ofertas
8.2.7. Adjudicacion

8.3. Fase confractual

8.3.1. Registro de conftratos

Unidad 9. Proveedor o producto Unico en el mercado

9.1. Fundamento juridico
9.1.1. Articulo relacionado con el RGLOSNCP
9.2. Fase precontractual
9.2.1. Ingreso al portal
9.2.2. Creaciéon del proceso
9.2.3. Consulta del proceso de contratacion
9.2.4. Audiencia de aclaraciones
9.2.5. Apertura de ofertas
9.2.6. Solicitud de convalidacién de errores
9.2.7. Revisidbn de convalidaciones
9.2.8. Cdalificacién de ofertas
9.2.9. Adjudicacion
9.3. Fase contractual
9.4.1. Registro de contratos

BLOQUE 4: MENOR CUANTIA BIENES Y SERVICIOS; SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA

Unidad 10. Menor cuantia bienes y servicios

10.1. Menor Cuantia Bienes y Servicios— Pliegos
10.1.1. Presentacién
10.1.2. Aplicativo de Pliegos MFC.
10.1.3. Registro de datos Generales del Pliego
10.1.4. Utilitarios del aplicativo
10.1.5. Casos de Aplicacion

Unidad 11. Subasta inversa electrénica

11.1. Subasta inversa electrénica — Pliegos
11.1.1. Aplicativo de Pliegos MFC
11.1.2. BUsqueda y seleccidén de items del PAC
11.1.3. Registro de datos Generales del Pliego
11.1.4. Requerimientos de la Confratacion
11.1.5. Generacion de Pliego
11.1.6. Evaluacién
11.1.7. Utilitarios del aplicativo
11.1.8. Casos de Aplicacién
BLOQUE 5: CONSULTORIA POR CONTRATACION DIRECTA Y LISTA CORTA
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Unidad 12. Contiratacién directa

12.1. Contratacién directa consultoria — Pliegos
12.1.1. Descripcidon del proceso
12.1.2. Presupuesto Referencial Individual y total sin IVA
12.1.3. Generacién de Pliego
12.1.4. Evaluacion
12.1.5. Aprobacién de pliegos
12.1.6. Archivos
12.1.7. Utilitarios
12.1.8. Casos de Aplicacion

Unidad 13. Lista corta

13.1. Lista corta - Pliegos
13.1.1. Descripcidon del proceso
13.1.2. Requerimiento de Contrataciéon
13.1.3. Generacién de Pliego13.1.4. Evaluacion
13.1.5. Aprobacién de pliegos
13.1.4. Archivos
13.1.6. Utilitarios
13.1.7. Casos de Aplicacion

BLOQUE 6: MENOR CUANTIA OBRAS Y COTIZACION OBRAS

Unidad 14. Menor cuantia Obras

14.1. Menor cuantia obras — Pliegos
14.1.1. Descripcidon del proceso
14.1.2. Requerimiento de la contratacion
14.1.3. Generacién de Pliego
14.1.4. Evaluacion
14.1.5. Aprobacién de Pliegos
14.1.6. Anexos
14.1.7. Utilitarios del Aplicativo
14.1.8. Casos de Aplicacién

Unidad 15. Cotizaciéon Obras

15.1. Cotizacién obras — Pliegos
15.1.1. Descripcion del proceso
15.1.2. Requerimiento de la contratacion
15.1.3. Generacion de Pliego
15.1.4. Evaluacion
15.1.5. Aprobacién de Pliegos
15.1.6. Anexos
15.1.7. Utilitarios del aplicativo
15.1.8. Casos de Aplicacion
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Competencias previas

Conocimientos: Los participantes deben tener Conductas y actitudes para el
cumplimiento de la funcidn. Ley de Contratacion Pdblica y su reglamento, asi como las
Ultimas resoluciones del SERCOP.

Habilidades o destrezas: Los participantes deben manejar herramientas ofimdticas,
internet y correo electrénico.

Valores: Los participantes deben tener criterios éticos para la Administracion de
contratacion publica por la responsabilidad que implica.

= Acceso a un equipo de computacidén con conexidon a Internet

= Disponer de una cuenta de correo electronico

=  Acceso al paquete Microsoft Office en sus componentes Word y Excel
= Contfar con un programa para abrir archivos .pdf.

9

El curso se desarrolla totalmente desde internet, en la Plataforma LMS Moodle; donde se
realizan actividades tedrico prdcticas con un enfoque dindmico y participativo
centrado en los y las participantes.

Los contenidos del curso virtual estdn a su disposicidon las 24 horas del dia y los 7 dias de
la semana; dentro del tiempo establecido para la duracidon del curso usted puede
organizar su propio horario de estudio.

Cada semana se presenta confenidos que son estructurados con actividades
individuales y colaborativas; recursos complementarios y herramientas Web 3.0 y H5P,
que estardn disponibles en los formatos para navegar e imprimir.

Se realizan actividades sincréonicas y asincréonicas a través de herramientas de
comunicacién como: video conferencias, chat, foros, mensajeria interna, entre otras;
que son empleadas por el facilitador para mediar el aprendizaje.

El seguimiento tutorial efectuado es constante y proactivo; lo que garantiza el éxito en
el proceso de aprendizaje.
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= Revision y andlisis de la informacion presentada en el aula virtual

=  Cumplimiento de las actividades propuestas en el fiempo establecido

= Participacion durante 2 horas diarias en el aula virtual

=  Obtencidon de un rendimiento minimo de 70/100 puntos en el curso virtual

El participante que cumpla con los criterios de aprobacién, recibird un certificado con
el aval de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE, ESPE INNOVATIVA EP, SETEC y
SERCOP

Formacion académica

Pregrado:
Ingenieria comercial, Administracién PUblica, economia, dreas afines.
10
Posgrado:
Maestria en administraciéon de empresas, Gestidén PUblica, Contratacion Publica, etc.

Oftros
Capacitacién en contratacién publica

Experiencia relacionada
Experiencia profesional en el sector pUblico y docencia en el drea de contrataciéon
publica

Esta obra estd bajo una licencia de Creative Commons
Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada 3.0 Ecuador @ olale
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