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CONTRATACION PUBLICA PARA PROVEEDORES

El presente curso tiene como objetivo brindar las herramientas necesarias para que los
proveedores puedan ofertar de manera eficiente y eficaz. Su temdatica estd configurada
de tal manera que se analizard cémo obtener el RUP, cdmo registrarse, analizar las
ventajas y desventajas del Convenio Marco y coémo registrarse en el sistema Mddulo
Facilitador de Contratacion — Ofertas - MFC, luego se analizardn el ingreso de las ofertas
para Menor Cuantia Bienes y Servicios, Subasta Inversa Electronica, Consultoria:
Contratacion Directa y Lista Corta y finalmente analizar las obras: Menor cuantia y
Cotizacién, en todos los casos con actividades prdcticas usando la herramienta Mddulo
Facilitador de Contratacion (ofertas) MFC.

El Curso que se presenta a continuacién pretende ser una herramienta Util que facilite
la incorporacién de los procesos de Contratacidén Publica, para los proveedores; vy, al
mismo tiempo sea un potencial dinamizador de la Contratacién PUblica, al estructurar
propuestas que cumplan todas las disposiciones legales establecidas.

En cuanto a los contenidos, este Curso se estructura de la siguiente manera:

El primer bloque de estudios pretende que el proveedor conozca cdémo obtener el
Registro Unico de Proveedores (RUP), luego cémo descargar el MFC y cémo ingresar los
datos iniciales, para finalmente dar a conocer qué es un Convenio Marco y cudl es su
aplicacioén.

En el segundo blogque, se analizardn dos procesos de gran importancia para la
adquisicidn de Bienes y Servicios como son la Menor Cuantia y la Subasta Inversa
Electrénica, en donde se conocerd cémo aplicar la herramienta USHAY en estos
procesos de contratacion.

En el blogue 3, se da a conocer los procedimientos de relacionados con la consultoria
que son: Contratacion Directa y Lista Corta, los mismos que se conocerdn mediante la
aplicacion de casos, usando la herramienta MFC.

En el cuarto bloque se analizard a la contratacion de obras desde dos procesos
comunes como son la Menor Cuantia y la Cotizacién, mediante la aplicacién de casos
y la herramienta MFC.

Como documentacidén complementaria, se incluye la normativa establecida para los
diferentes procesos de confratacién. Ademds, en cada unidad, se propone un caso de
reflexion orientado a la prdctica dentro del proceso de ensenanza — aprendizaje.

El curso estd dirigido a funcionarios de entidades puUblicas o privadas responsables de
los diferentes departamentos y que de acuerdo a sus funciones puedan eventualmente
preparary presentar ofertas en los procesos de contratacion que publican las entidades
del estado en el Portal de Compras de PUblicas.
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Objetivo general

= Garantizar el manejo de los procedimientos bdsicos de contratacién
publica, optimizando los recursos informdticos proporcionados por la Entidad en el
Portal de Contratacién Publica a fin de evitar que un proceso se caiga y cumplir con
las disposiciones legales y cerrar una contratacién exitosa.

Objetivos especificos:

= Conocer cémo se plantea y se aplica el registro de los proveedores.

=  Comprender como se presenta las ofertas en dos procesos bdsicos para bienes y
servicios como es la Menor Cuantia y la Subasta Inversa.

= Entender cdmo se presenta las ofertas en dos procesos bdsicos para los procesos de
Consultoria: Contratacién Directa vy Lista Corta.

= Diagnosticar como se presenta las ofertas en dos procesos bdsicos para los procesos
de obras: Menor Cuantia y Cotizacién

El curso tiene una duracion de 40 horas.

BLOQUE 1: REGISTRO DE PROVEEDORES Y OBTENCION DEL RUP

Unidad 1. Registro de proveedores y obtencién del RUP

1.1. Presentacion

1. 2. Fundamento Juridico
1.2.1 Articulos relacionados en la LOSNCP
1.2.2 Articulos relacionados en el RGLOSNCP
1.2.3 Resoluciéon INCOP N° 052-2011

aso 2: Informacién General

aso 3: Informacién del Proveedor
aso 4: Direccién y teléfonos
aso 5: Informacién de Contactos

.P
.P
.P
.P
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1.9. Paso 6: Productos
1.10. Paso 7: Indicadores.
1.10.1 Proveedores no obligados a llevar contabilidad
1.10.2 Proveedores obligados a llevar contabilidad
1.11. Paso 8: Finalizacion del Registro

Unidad 2. Convenio MARCO

2.1. Presentacion
2.2. Fundamento Juridico
2.2.1 Articulos relacionados en la LOSNCP.
2.2.2 Articulos relacionados en el RGLOSNCP.
2.2.3 Articulos relacionados con el Cédigo Civil (Libro 1V).
2.3. Ingreso al Sistema Oficial de Contratacién del Estado
2.3.1 Pagina Web SERCOP
2.3.2 Revisar Invitaciéon
2.3.3 Preguntas, Respuestas y Aclaraciones
2.3.4 Revisidn Preguntas, Respuestas y Aclaraciones
2.3.5 Solicitud de Registro de Producto y Caracteristicas
2.3.6 Entrega de Oferta
2.3.7 Respuesta a la Convalidacién de Errores
2.3.8 Mejora de Condiciones

Unidad 3. Registro de datos generales - Generacién de ofertas USHAY

3.1. Presentacion 5
3.2. Aplicativo de Ofertas MFC
3.3. Datos del Oferente

3.3.1. Para proveedores nacionales con participacion individual

3.3.2. Para proveedores extranjeros con participacion individual

3.3.3. Para proveedores nacionales en compromiso de asociacidon y consorcio.

BLOQUE 2: PRESENTACION DE OFERTAS DE BIENES Y SERVICIOS MEDIANTE LA HERRAMIENTA
USHAY

Unidad 4. Ferias inclusivas

4.1. Presentacién
4.2. Aplicativo de Ofertas MFC
4.3. Registro de Formulario
4.4. Generacién Oferta
4.5. Anexos
4.6. Utilitarios del aplicativo

4.6.1 Inicio

4.6.2 Ayuda
4.6.3. Listado de Oferente
4.6.4. Lista de Ofertas
4.6.5. Resumen del pliego
4.6.6. Vista previa de la Oferta
4.6.7. Vista previa del Cronograma
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4.6.8. Archivos Anexos
4.6.9. Guardar Oferta
4.7. Subida de la oferta USHAY al SOCE

Unidad 5. Elaboracidn de oferta subasta inversa electréonica

5.1. Presentacion
5.2. Aplicativo de ofertas MFC
5.2.1 Datos bdsicos para el registro de la oferta
5.3. Registro de formulario
5.4. Formulario de compromiso de asociacién o consorcio
5.5. Generar oferta
5.6. Anexos
5.7. Utilitarios del aplicativo
5.7.1. Inicio
5.7.2. Ayuda
5.7.3. Listado de oferente
5.7 4. Lista de ofertas
5.7.5. Vista previa de la oferta
5.7.6. Vista previa del cronograma
5.7.7. Vista Previa del pliego
5.7.8. Archivos anexos
5.7.9. Guardar oferta
5.7.10. Subir oferta
5.8. Subida de la oferta al SOCE

BLOQUE 3: PRESEI‘,ITACI(’)N DE OFERTAS PARA LOS PROCESOS DE CONSULTORIA POR MEDIO
DE CONTRATACION DIRECTA Y LISTA CORTA

Unidad 6. Elaboracidon de oferta consultoria contratacion directa

6.1. Presentacion
6.2. Descripcién del proceso
6.2.1. Crear Oferta
6.2.2. Formulario de la Oferta
6.2.3. Situacién Financiera
6.2.4. Oferta Econdmica
6.2.5. Plan de Trabajo: enfoque, alcance y metodologia
6.2.6. Experiencia del Oferente
6.2.7. Equipos e Instrumentos Disponibles
6.2.8. Otros Pardmetros resueltos por la Entidad
6.2.9. Compromiso de Participacion
6.2.10. Anexos
6.2.11. Utilitarios
6.3. Subida de la oferta al SOCE

Unidad 7. Elaboracidn de oferta consultoria lista corta
7.1. Presentacion

7.2. Descripcién del proceso
7.2.1. Crear oferta
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7.2.2. Formulario de la oferta
7.2.2.1. Situacion financiera
7.2.2.2. Oferta econdmica
7.2.2.3. Plan de trabajo: enfoque, alcance y metodologia
7.2.2.4. Experiencia del Oferente
7.2.2.5. EQuipos e Instrumentos disponibles
7.2.3. Compromiso de participacion
7.2.3.1. Personal Técnico
7.2.4. Generar Oferta
7.2.4.1. Anexos
7.2.4.2. Archivos
7.3. Utilitarios del Aplicativo
7.3.1. Inicio
7.3.2. Ayuda
7.3.3. Listado de Oferente
7.3.4. Lista de Ofertas
7.3.5. Resumen del Pliego
7.3.6. Vista previa de la oferta
7.3.7. Vista previa del cronograma
7.3.8. Vista previa del pliego
7.3.9. Archivos anexos
7.3.10. Guardar Oferta
7.3.11. Subir Oferta
7.4. Subida de la oferta al SOCE

BLOQUE 4: PLANIFICACION PUBLICA

Unidad 9. Elaboracién de ofertas menor cuantia obras- Ushay

8.1. Presentacién

8.2. Descripcion del proceso
8.2.1. Crear Oferta
8.2.2. Edicién de la Oferta
8.2.3. Formularios
8.2.4. Generar
8.2.5. Anexos
8.2.6. Utilitarios

Unidad 9. Elaboracién de oferta Licitacion Obras

9.1. Presentaciéon

9.2. Descripcion del proceso
9.2.1. Crear Oferta
9.2.2. Edicion de la Oferta
9.2.3. Formularios
9.2.4. Generar
9.2.5. Anexos
9.2.6. Ufilitarios
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Competencias previas

Conocimientos: Los participantes deben tener conocimiento minimos de la Ley de
Contratacion Publica y su reglamento, asi como las Ultimas resoluciones del SERCOP.

Habilidades o destrezas: Los participantes deben manejar herramientas ofimdticas,
principalmente el Word, PDF.

Valores: Los participantes deben tener criterios éticos para la elaboracion de ofertas.

Recursos

= Acceso a un equipo de computacién con conexidn a Internet

= Disponer de una cuenta de correo electrénico

= Acceso al paquete Microsoft Office en sus componentes Word y Excel
= Contar con un programa para abrir archivos .pdf.

Aspectos metodolégicos

El curso se desarrolla totalmente desde internet, en la Plataforma LMS Moodle; donde se
realizan actividades tedrico prdacticas con un enfoque dindmico y participativo
centfrado en los y las participantes.

Los contenidos del curso virtual estdn a su disposicidon las 24 horas del dia y los 7 dias de
la semana; dentro del tiempo establecido para la duracidon del curso usted puede
organizar su propio horario de estudio.

Cada semana se presenta contenidos que son estructurados con actividades
individuales y colaborativas; recursos complementarios y herramientas Web 3.0 y H5P,
que estardn disponibles en los formatos para navegar e imprimir.

Se realizan actividades sincréonicas y asincréonicas a través de herramientas de
comunicacién como: video conferencias, chat, foros, mensajeria interna, entre otras;
gue son empleadas por el facilitador para mediar el aprendizaje.

El seguimiento tutorial efectuado es constante y proactivo; lo que garantiza el éxito en
el proceso de aprendizaje.

Criterios de aprobacion

= Revision y andlisis de la informacion presentada en el aula virtual
=  Cumplimiento de las actividades propuestas en el tie
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» Participacién durante 2 horas diarias en el aula virtual
=  Obtencién de un rendimiento minimo de 70/100 puntos en el curso virtual

El participante que cumpla con los criterios de aprobacion, recibird un certificado con
el aval del Ministerio del Trabajo y el respaldo de Ia Universidad de las Fuerzas Armadas

— ESPE.

Formacién académica

Pregrado:

Ingeniero Comercial
Administracién PUblica
Economista

Abogado

Areas afines

Posgrado:

MBA

Gestién Publica
Contratacion Publica

Otros
Capacitacién en contrataciéon publica

Experiencia relacionada

Experiencia profesional en el sector pUblico y docencia en el drea de contrataciéon

publica

Esta obra estd bajo una licencia de Creative Commons
Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada 3.0 Ecuador

Campus Universitario-ESPE / Sangolqui - Ecuador

www.espe-innovativa.edu.ec

@IS

(02) 382-0800 Ext. 112-113-115-116-126-129-134 &
capacitacion-matriz@espe-innovativa.edu.ec (=0



http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/ec/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/ec/

